办理退工登记手续所需资料

1、《社会保险缴费人员增（减）明细表》复印件一份；

2、职工身份证复印件一份；

3、合同终止或解除合同的需提供《解除合同协议书》原件、复印件各一份；个人辞职的需提供个人辞职申请书。
4、《退工登记审批表》1份、《失业人员退工登记表》每人1份；

5、职工档案要装订成册，并附招工录用手续和劳动合同；

6、职工本人要准备2寸照片1张，办理失业登记。

